Zakladni $kola a matetska Skola BeneSov, pfispévkova organizace

Zakladni skola a matefska skola Benesov

ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C. 15

Vypracovala: Hana Bultasova, vedouci skolni druZiny
Schvalil: Mgr. Svatopluk Cesak, feditel $koly
Pedagogicka rada projednala dne: 24.1.2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.1.2024

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. 1.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
soucasti organiza¢niho ¥adu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zdvazny pro
pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro rodice. Prokazatelné¢ seznameni rodici
s timto fadem provedou vychovatelky SD pfi zapisu u¢astniktt do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaSkou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou
v rodiné. SD neni pokratovanim $kolniho vyuovéani, méa sva specifika, ktera ji odlisuji od
$kolniho vyudovéani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpodinku a
rekreace Ucastnikil, ¢astecné také dohledu nad Gcastniky.

Cinnost druZiny je uréena piednostné pro ucastniky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonévanych druzinou se mohou UCastnit i Ucastnici, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochdzce do druziny. Druzina muze vykondvat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich
zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti ucastniki a jejich zakonnvch zastupcu ve §kole
nebo Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi
pracovniky, prava a povinnosti pedagogickvch pracovniku

1.1. Ugastnici maji pravo:

- Uéastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy Graz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

- vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vzdelavani, pficemz
jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich veéku a stupni vyvoje. V pifipadée
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potieby se obrati na piisluSného pedagoga, svého tifidniho ucitele, vychovného poradce nebo
zastupce feditele Ci feditele Skoly.

- na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani, pozadat o
vysvétleni a doplnéni uciva

- na bezpecny pristup k informacim, na ochranu pted informacemi, které Skodi jejich
pozitivnhimu vyvoji a nevhodné ovliviiuji jejich moralku

- na ochranu pted fyzickym nebo psychickym nasilim, nedbalym zachazenim, pfed socialné
patologickymi jevy, na vyuziti preventivnich programu

- na pomoc pii feSeni problémil souvisejicich se vztahy s ostatnimi ucastniky nebo zaméstnanci
Skoly, ma pravo zadat feSeni takovych problému piimo feditelem Skoly

- na zvlastni péci v odivodnénych ptipadech (v ptipadé jakéhokoli druhu onemocnéni, zdravotni
postizeni, jakoz 1 v pfipad¢ mimotadnych schopnosti a talentu).

- ucastnik, ktery se stal obéti Sikany nebo jiného nasilného, ponizujiciho nebo protipravniho
jednani (vandalismus, rasismus, brutalita apod.) ma pravo oznamit takovou skute¢nost
kterémukoliv zaméstnanci Skoly a na zékladé tohoto oznameni ma pravo na okamzitou pomoc a
ochranu.

1.2. Ugastnici jsou povinni:

- Ucastnici jsou povinni byt v pfipadé mimotadnych opatieni vybaveni ochrannymi prostfedky
dychacich cest a pouzivat je pfedepsanym zptisobem

- fadné dochézet do Skolského zatizeni

- dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny skoly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni

- plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly a vSech zaméstnancii Skolského zatfizeni vydané
v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem

- ucastnik se ve Skolni druzin€ chova slusné k dospélym 1 jinym ucastniktim skoly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnikll, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych u¢eben. Chova
se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

- ucastnik chodi do Skolni druZiny pravidelné a vcas, ucastni se vSech organizovanych ¢innosti.
Dochazka do skolni druziny je pro ptihlasené ucastniky povinna. Odhlésit mize ucastnika
zakonny zastupce vzdy ke konci mésice formou pisemné Zadosti.

- ucastnik chodi vhodné upraven a oblecen, s ohledem na planované Cinnosti

- ucastnik udrzuje prostory Skolni druziny v €istoté a pofadku, chrani majetek pfed poskozenim
- pred ukoncenim ¢innosti druziny ucastnici z bezpecnostnich divodi neopoustéji Skolni budovu
bez védomi vychovatelek. Pti vstupu do tfidy Gi€astnici zdravi, pied odchodem se rozlou¢i. Bez
svoleni vychovatelky nesmi G¢astnik opustit mistnost $kolni druziny, prostory SD (zahrada).

- Ucastnici chrani své zdravi i1 zdravi ostatnich ucastnikl; i€¢astnikiim jsou zakdzany vSechny
¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napt. kouteni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek)

- ucastnik nenosi do druziny pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo
jinych osob. Cenné predméty vcetné Sperkil, mobilnich telefond, hracek, elektronickych her
mohou G¢astnici nosit do $kolni druZiny, ale pouze na vlastni zodpovédnost. Skolni druZina za
tyto véci neruci.

- zvlaste hrubé slovni a imysIné fyzické Gtoky ucastnika vii¢i vSem zaméstnanctim Skolského
zafizeni nebo ostatnim ucastnikiim se vzdy povazuji za zadvazné poruseni povinnosti stanovenych
timto Vnitinim fddem Skolni druziny a ucastnik miize byt z tohoto divodu ze Skolni druziny
vyloucen. Rodi¢e budou o tomto diivodu pisemné vyrozumeéni.

- pii poruseni povinnosti stanovenych timto Vnitinim fadem Skolni druziny lze podle zavaznosti
poruseni podmine¢né ucastnika vyloucit po dobu 1 mésice z kolektivu skolni druziny po
projednani s vedenim Skoly a vychovné komise. Tato skute¢nost se zaznamena do dokumentace
Skoly. Prokazatelné ditvody ozndmi zakonnému zastupci a ucastnikovi.

1.3. Zakonni zastupci maji pravo:
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- zakonni zastupci Gcastnika maji pravo ucastnit se na jednani o chovani a dochazce tcastnika do
Skolni druZiny

- zakonni zéstupci Gcastnika maji pravo na informace o pribéhu mimoskolniho vzdélavani

- zdkonni zastupci Ucastnika maji pravo se pisemné vyjadiovat k rozhodnuti o pfijeti nebo
nepiijeti ucastnika do Skolni druziny, vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se
podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani, ptficemz jejich vyjadienim musi byt vénovéana
pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje -
- zakonni zéastupci ucastnika maji pravo na informace a poradenskou pomoc $koly nebo
Skolského poradenského zatizeni v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle tohoto zdkona.

1.4. Zakonni zastupci jsou povinni:

- zakonni zastupci Gcastnika jsou povinni Gcastnit se na jednani o chovani a dochazce ticastnika
do Skolni druZiny

- zakonni zastupci Gcastnika jsou povinni fadné zajistit dochazku do $kolni druziny

- zdkonni zastupci Ucastnika jsou povinni dolozit divody nepiitomnosti ucastnika nejpozdéji do

3 kalendatnich dnli od pocatku nepfitomnosti ucastnika. Odchod u€astnika pted stanovenou
dobou je mozny pouze na zéklad¢ pisemné omluvy rodict, ta musi obsahovat: osloveni, jméno
ucastnika, datum, hodinu uvolnéni, podpis jednoho ze zakonnych zastupct ti¢astnika

- zdkonni zéstupci ucastnika jsou povinni informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni
zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv
na prib¢h vzdélavani

- zdkonni zastupci UCastnika jsou povinni doklddat divody své nepfitomnosti v souladu s
podminkami stanovenymi Skolnim fadem

- zakonni zéastupci Gcastnika jsou povinni oznamovat Skolskému zafizeni tdaje podle § 28 odst.
2, 3, které jsou podstatné pro prub¢h vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika a zmény v téchto
udajich.

- zakonni zastupci Ucastnika jsou povinni v souladu se zdkonem ¢.258/2000 Sb., o ochran¢
vetejné¢ho zdravi, §55-57, a dle zdkona ¢.561/2004 As. (Skolsky zakon), §30 odst. 1. pism. c)
stanovuje feditel ZS a MS Benesov, Na Karlové 372, toto opatieni:

a) V piipadé, Ze vychovatelka zjisti v prib¢hu dne, Ze Ucastnik je zavSiven, piijme takové
opatfeni, aby se v dal$im pribéhu dne nemohl ucastnik stykat s dal§imi ucastniky, a zajisti jeho
pfedani rodi¢tm.

b) Rodic zajisti doma odvsiveni od zivého hmyzu a hnid.

¢) Pokud rodi¢e tento zakrok neprovedou, nebude ucastnik pfijat zpé do kolektivu. Po
opakovaném navratu ucastnika s pedikulozou (zavsivenim) bude $kola postupovat takto:

- na vyzvu feditel Skoly se zakonni zastupci dostavi k projednavani zavaznych otazek tykajicich
se vzdelavani ucastnika (§220dst. 3 pism. b) Skolského zdkona)

- pokud bude opakované¢ dochazet do kolektivu neodvsiveny, bude o této skutec¢nosti informovan
pfislusny organ socialni péce, ktery miiZze pozastavit vyplatu fakultativnich davek, kontrolovat
plnéni povinnosti v péci o ucastnika apod.

Zbavit ucastnika v§i je povinnost rodici, nikoliv Skoly a jejich pedagogickych pracovniki. Pii
hromadném vyskytu v§i bude informovéana Krajsk4 hygienickd stanice Stfedoceského kraje se
sidlem v BeneSové.

- zédkonni zéstupci ucastnika pifihlasen¢ho k pravidelné dochazce do druziny sdéli kmenové
vychovatelce rozsah dochazky ucastnika a zplisob odchodu ucastnika z druziny; tyto tidaje jsou
zaznamenany na piihlaSce do Skolni druziny. Omluvu nepfitomnosti Uc€astnika v druZing,
odchylky od dochazky uéastnika, nebo pokud mé Gcastnik odejit ze SD jinak &i s jinou osobou,
nez je obvyklé a je uvedeno na ptihlaSce do Skolni druziny, sdéli zdkonni zastupci ucastnika tuto
skutecnost druzin¢ pisemné. Pfedem zndmou nepfitomnost ucastnika ve Skolni druziné¢ oznami
zakonny zastupce Ucastnika pisemné.
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1.5. Prava pedagogickych pracovnika

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické Cinnosti pravo

a) na zajiSténi podminek potebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany Gc€astniki nebo zdkonnych zastupct
ucastniki a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kole,
b) na ochranu pied neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogické ¢innosti,

¢) volit a byt voleni do Skolské rady,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Reditel §koly povoluje vybér a uplatiiovani metod, forem a prostfedki konani pfimé vyucovaci,
pfimé vychovné, ptimé specidlné-pedagogické nebo piimé pedagogicko-psychologické ¢innosti,
pokud jsou v souladu se zdsadami a cili vzdélavani.

1.6. Povinnosti pedagogickych pracovnika

Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava ucastnikd,

¢) chrénit bezpeci a zdravi ucastnikli a predchdzet vSem formam rizikového chovani ve Skolach a
Skolskych zafizenich,

d) svym pfistupem k vychov¢ a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

e) zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
ucastnikli a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku,

f) poskytovat ucastnikiim nebo zdkonnému zastupci nezletilého ucastnika informace spojené s
vychovou a vzdélavanim.

g) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chréanit pfed zneuzitim
data, idaje a osobni udaje a zaméstnancti Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu ucastnikd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz piisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim,
které na n¢ nemaji zdkonny narok, nepotiebné idaje vytazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

PiihlaSovéani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve Vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasSky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastniki takto:

2.1. Ve skolni druzing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje
piihlaSovani a odhlasovani ucastnikli, vybirani poplatki na pftilezitostné akce, predavani
informaci rodi¢iim, vyfizovani ndméta a stiznosti.

2.2. O zatazeni ucastnikli do Skolni druZiny rozhoduje feditel skoly, dle aktualni skutecnosti, na
zéklad¢ pisemné piihlasky do skolni druziny, kterd obsahuje vSechny potfebné udaje:

a) jméno a piijmeni Gcastnika

b) trval¢é bydlisté, dorucovaci adresu

¢) jméno a piijmeni zdkonnych zastupcii

d) zdravotni zpiisobilost, zdravotni obtize nebo jiné¢ zavazné skutecnosti, které by
ovlivitovaly pritbéh vzdélavani

Organiza¢ni fad koly — soudést: 18. "Rad $kolni druziny" strana 4 z poCtu 11




Zakladni $kola a matetska Skola BeneSov, pfispévkova organizace

e) rodné ¢islo

f) odchody ucastnika ze Skolni druziny

g) osoby opravnéné k vyzvedavani ucastnika ze Skolni druziny

h) krouzky, které bude ucastnik navstévovat, den, ¢as, odchod a ptichod do $kolni druziny
1) datum pfihlaSeni do Skolni druZiny

J) podpis zdkonného zastupce

2.3. Dle vyhlasky 74/2005 Sb. v aktudlnim znéni vyhlasky ¢. 423/2023 Sb., § 11

Podminky uplaty

1. Zajmové vzdélavani je poskytovano zpravidla za Gplatu.

2. Splatnost uplaty stanovi feditel tak, aby byla tplata splatna nejpozdéji pred ukoncenim casti
v dané ¢innosti. Uplatu mize feditel rozd€lit do vice splatek.

Uplata bude vybirana do 20. v mésicich: unor, duben

Do 20. 2. za mésice: leden, tinor, bfezen
Do 20. 4. za mésice: duben, kvéten, ¢erven

Od 1. 9. 2024 bude tplata splatnd mésicné.
Uplata za pftislusny kalendaini mésic bude splatna nejpozdéji 15. dne stavajiciho kalendainiho
mgésice.

Uplata bude strhavana ze $kolni pokladny. Ve vyjime&nych piipadech piijima gkola platby
v hotovosti. Vedouci vychovatelka pravidelné¢ kontroluje placeni twhrady v soucinnosti
s hospodarkou skoly, pokud jsou rodi¢e v prodleni s placenim, jednd s nimi. Pokud rodice
nereaguji na Ustni vyzvy, prokazatelnym zpusobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

3. Vysi Uplaty miZe feditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) Ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik sveéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na thradu potieb tcastnika podle
zékona o statni socidlni podpoie

a tuto skute¢nost prokaze fediteli dokladem ihned po obdrZeni

d) pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pferusen provoz druziny po dobu delsi nez 5
dni, tplata se ucastnikovi pomérné snizi pomérné k omezeni nebo pieruseni jeho vzdélavani.
viz. Pfiloha ¢. 1 — Stanoveni platy

2.4. Dle vyhlagky 74/2005 Sb. v aktudlnim znéni vyhlasky . 423/2023 Sb., § 14
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Ztizovatel druziny stanovi vysi Uplaty na ucastnika v druziné na obdobi Skolniho roku nejpozdéji
do 30. Cervna predchazejiciho Skolniho roku. Nestanovi-li zfizovatel vy$i Uplaty v tomto
terminu, zOstdvd mésicni vySe Uplaty na obdobi dalSiho Skolniho roku stejnd jako v
predchazejicim $kolnim roce. Reditel informuje vhodnym zptisobem zakonné zastupce o vysi
uplaty. (zpravidla se jednd o webové stranky skoly, informaéni panel v budové Skoly a Skolni
druziny apod.)

Me¢sicni vySe Uplaty na Ucastnika v druziné nesmi pfesdhnout 4% zdkladni sazby minimalni
mzdy za mésic, ktera je platnd v dob¢ stanoveni mési¢ni vyse uplaty.

2.5. Pokud za ucastnika neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druZiny o tom
uvédomi feditele Skoly.

2.6. V dochazkovém sesité (tiidni knize) je zaznamenavan piichod Gdastnika do SD.

2.7. Ptihlasovani a odhlasovani Gcastnikti ze SD je provadéno na zékladé pisemnych zadosti

rodi¢t ucastnika na daném formulaii ke konci mésice.

2.8. Organizace ¢innosti

2.8.1. Provozni doba SD je od 6:30 do 9:00 a od 11:30 do 17:00 hodin.

2.8.2. Ukon¢eni provozu SD je v 17:00 hodin. P¥i nevyzvednuti Gi¢astnika do stanovené doby
rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodice tcastnika a osoby
uvedené na priihlaSce ucastnika do SD, pokud je tento postup bezvysledny, informuje vedeni
Skoly a:

a) na zaklad¢ ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité
b) na zaklad¢ predchozi dohody s obecnim fadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu
¢) pozada o pomoc Policii CR

2.8.3. Cinnost SD probih4 v samostatné budové skolni druziny a v uéebnach zakladni skoly

2.8.4. Oddéleni se napliuji nejvySe do poctu 30 ucastnikl. Je-li odd€leni tvofeno pouze
ucastniky se zdravotnim postiZzenim, je pocet ucastnikil v oddéleni shodny s poctem ucastnikii ve
tfidé Skoly samostatné ziizené pro tyto ucastniky podle zvlastniho pravniho piedpisu. V
oddgleni lze individualng integrovat nejvy$e 5 Gdastnikil se zdravotnim postizenim. Reditel
stanovuje touto smeérnici nejvyssi pocet uCastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na
druh vykonavané ¢innosti ucastniki, zejména s ohledem na jejich bezpec¢nost takto:

a) pfi b&Zné ¢innosti ve tiidach a mistnostech SD max. 30 G¢astnikd,

b) pii vychazkach po béznych trasadch v okoli skoly s béZznym dopravnim provozem max.
25 ucastnikll, pokud bude tento pocet prekrocen, budou dozor zajistovat 2 vychovatelky

¢) pfi organizacné Ci dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizaéni zajisténi akce véetné poctu
doprovazejicich osob
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2.8.5. Po skonceni vyucovani ucitel/ka/ ptedd osobné€ ucastniky vychovatelce Skolni druziny. Po
skonceni odpoledniho vyucovani si vychovatelka opét Gcastniky pfevezme od vyucujiciho na
pfedem stanoveném misté.

2.8.6. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

2.8.7. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (ptiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreanich a zdjmovych cinnosti; umoziluje uGcastnikim
pfipravu na vyucovani.

- Odpocinkové c¢innosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po ob&d¢, popft. rano pro
ucastniky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o, klidové hry a
klidné zajmové ¢innosti, poslechové Cinnosti, ¢etba apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
s naro¢néj$imi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

- Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost UcCastnika, umoznuji Ucastnikiim seberealizaci i
kompenzaci moznych Skolnich neuspéchu 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani.
Jde o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost miiZze byt organizovana pro vybrané ucastniky z riznych oddéleni v zajmovém
Gtvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢i jiny pedagog.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh &innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to vSak povinna &innost SD. MuZe jit o vypracovavani domacich tkoli (pouze se
souhlasem rodicu, nikoliv ptfed 15. hodinou, vychovatelka ucastnikim tukoly neopravuje),
nebo zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (vetné feSeni problémil),
ovéfovani a upevinovani Skolnich poznatkli v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich
ginnostech; ziskdvdni dalSich dopliiujicich poznatkii pii prib&zné &innosti SD (napf.
vychézky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

2.8.8. Cinnosti druziny se mohou zucastnovat i ucastnici nezatazeni do druziny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet Ucastnikii zatazenych do druZiny stanoveny pro oddéleni nebo
skupinu.

2.8.9. V dobé fadnych prazdnin v pribéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé se
zfizovatelem.

2.8.10. V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimoiddného volna je ¢innost Skolni druziny
zajisténa.

2.8.11. Rodice a dal3i navstévnici do uéeben SD nevstupuji.

2.8.12. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou t¢astnit i i¢astnici, ktefi nejsou pfijati k
pravidelné denni dochdzce do druziny /2.8.8./

2.8.13. Pfi postupnych odchodech Ucastnikii z jednotlivych oddéleni domi, je mozné spojit
¢innost oddéleni v dobé, kdy pocet ticastnikl v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak
se postupuje pii spojovani Cinnosti, kdy kazdé oddéleni vykondva jinou ¢innost — zdjmovou,
relaxacni apod.

2.8.14. Rozsah denniho provozu projednava feditel se ziizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
nauvodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera
obsahuje ¢innosti odpoc¢inkové, zdjmové a rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity. SD muze
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v rAmci své bézné Einnosti, v pritbéhu stanovené provozni doby SD, ziizovat zajmové krouzky,
jejichz ¢lenové mohou byt 1 Gcastnici, ktefi nejsou piihlaSeni do Skolni druziny k pravidelné
dochazce. Cinnost v téchto krouZcich, pro uéastniky nezapsané k pravidelné dochazce do SD,
muze byt poskytovana za tplatu.

2.8.15. SD miize ziizovat zajmové krouzky a dal§i ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce atp.), které jsou uskute¢iovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
tdchto krouZcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt
poskytovany za Uplatu.

2.8.16. Na obéd dochazi skupina tucastnikli spolecné s vychovatelkou a ob&édva na vyhrazenych
mistech pro SD. Spole&né také $kolni jidelnu opoustéji a vraceji se zpét pro aktovky a nasledné
do Skolni druziny k ¢innostem danym programem nebo se vraci v doprovodu vychovatelky na
odpoledni vyu¢ovani. Ve $kolni jidelné se ucastnici ¥idi Radem skolni jidelny, dbaji pokyni
vychovatelek $kolni druziny a zamé&stnanct skolni jidelny. Ve Skolni jidelné ucastnici neb¢haji a
dbaji zasad spravného stolovani.

2.8.17. Pokud ucastnikovi ujede autobus, vrati se zpét do Skolni druziny. Vychovatelka
kontaktuje zdkonné zastupce ucastnika. Ucastnik vycka na dalsi spoj nebo na zdkonného
zastupce.

2.8.18. Skolni druZina nezaji§tuje pitny rezim, proto by méli byt uéastnici vybaveni pro kazdy
den, ktery stravi ve Skolni druzin¢ dostatecnym mnozZstvim tekutin z domova.

3. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi ucastnika a jejich ochrany pred
socialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

3.1. VSichni Gcastnici se chovaji pti pobytu ve Skole, Skolni druzin€ 1 mimo ni tak, aby neohrozili
zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Uéastnikiim neni v dob&é mimo vyucovani zdrzovat se v
prostorach Skoly a druZiny, pokud nad nimi neni vykondvan dozor zplisobilou osobou. Kazdy
uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastnikli ve $kolni budove, druZiné nebo
mimo budovu pfi akci pofadané Skolou ucastnici hlasi ihned vyucujicimu nebo pedagogickému
dozoru.

Vychovatel¢ Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni ucastnikii v prvni hodin¢ Skolniho
roku a druhého pololeti a dodate¢né pouceni G€astnikti, kteti pii prvni hodiné chybéli. O pouceni
ucastnikl provede vychovatelka zaznam do tfidni knihy.

3.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
pfihliZzet k zakladnim fyziologickym potfebam Ucastnikii, vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchdzeni vzniku socialné patologickych jevl, poskytovat tcastnikiim nezbytné
informace k zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipoZarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe€nost osob
nebo jiné zavady technického razu nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadiizen¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnikli a v pfipadé nahlého onemocnéni ucastnika
informuji bez zbytecnych pratahti vedeni Skoly a rodice postizeného ucastnika. Nemocny
ucastnik muze byt odeslan k 1ékatskému vySetfeni Ci oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.
Ttidni ulitelé zajisti, aby kazdy Gcastnik mél zapsany v Zakovské knizce tyto tdaje: rodné Cislo,
adresu, telefonni ¢isla rodi¢i do zaméstnani a domt, adresu a jméno osetiujiciho 1ékare.
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Pfi trazu poskytnou ti€astnikovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc, zajisti oSetieni t€astnika lé¢kafem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy urazd, piipadné vyplni piedepsané
formuléfe. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovedél prvni.

3.4. Pedagogicti pracovnici Skolni druziny nesmi ucastniky v dobé dané programem c¢innosti
Skolni druziny uvolfiovat k ¢innostem mimo budovu Skolni druziny /navstéva u 1ékare, soutéze a
akce Skoly/.bez dozoru dosp€lé osoby. Vychovatelky odpovidaji za ucastniky v dobé dané
rozvrhem ¢innosti §kolni druziny.

3.5. Bezpecnost a ochranu zdravi Uc€astnikii pfi akcich a vzd&lavani mimo misto, kde se
uskuteciiuje vzdelavani, zajistuje Skolni druzina vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem.

3.6. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim #adu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné¢ ucebny (napf. télocvicna, cviéna kuchyika, dilna,...), fidi se
prislusnymi fady pro tyto u¢ebny. Uéastnici piihlaseni do SD jsou pouéeni o BOZP a zaznam o
pouceni je uveden v tfidnich knihéch jednotlivych oddéleni.

4. Podminky zachazeni s majetkem $§koly nebo $kolského zarizeni ze strany ucastniki

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druziny, majetku tcastnika,
ucitell ¢i jinych osob ucastnikem je vyzadovédna thrada od rodic¢i ucastnika, ktery poskozeni
zpusobil. Pfi zavaznéjsi Skod¢ nebo nemoznosti vyfesit nahradu Skody s rodi¢i je vznik Skody
hlagen Policii CR, ptipadn& organiim socialni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené své kmenové vychovatelce nebo vychovatelce, ktera
vykonava pedagogickou ¢innost. Ucastnici dbaji na dostatecné zajisténi svych véci.

4.3. Do $kolni druziny ucastnici nenosi cenné véci. /viz. 1.10./

4.4. Ucastnici a zaméstnanci Skolni druziny odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu
urcena.

4.5. Ugastnici jsou povinni fadné pecovat o propiijéeny majetek $kolni druziny, ochrafiovat jej
pted ztratou a poSkozenim.

4.6. Pfi nahldSeni kradeze ucastnikem se o udalosti pofidi zdznam na zékladé¢ vypovédi

poskozeného. Véc se pfedd orgdnlim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni
oddéleni Policie CR), nebo tcastnik bude poucen, Ze ma tuto moznost.

5. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani ucastniki.

5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani tcastnika ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladni Skole, tj. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, dutky feditele Skoly,
klasifikace snizenou znamkou z chovéni na vysvédceni.

5.2. Pokud tcastnik naruSuje soustavné vnitini fad Skolni druziny a ¢innost Skolni druziny, mize
byt rozhodnutim feditele z druziny vyloucen. Reditel mize rozhodnout o vyloudeni u¢astnika ze
SD, pokud tento ucastnik soustavné nebo né&jakym vyznamnym projevem porusil kazen a
pofadek, ohrozuje zdravi a bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo
z jinych zvlasté zavaznych davodi.

Organiza¢ni fad koly — soudést: 18. "Rad $kolni druziny" strana 9 z poctu 11




Zakladni $kola a matetska Skola BeneSov, pfispévkova organizace

6. Dokumentace

6.1. V druzin€ se vede tato dokumentace:

a)
b)

evidence pfijatych ucastnikd (napf. zapisové listky pro ucastniky, kteti jsou piihlaseni k
pravidelné dochézce),

ptehledy vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné
vzdélavaci prace, véetné dochdzky ucastnik,

celoro¢ni plan ¢innosti.

ro¢ni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyroc¢ni zpravu skoly,

vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti tydenni skladba

knihu tirazii (v budovée skoly) a zdznamy o trazech tcastniki

dochézkovy sesit (zaznamenén ptichod a odchod do ranni SD)

SVP $kolni druziny

7. Zavéreéna ustanoveni

[98)

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druZiny.

Zrusuje se predchozi znéni této smernice platné 23. 10. 2020. Ulozeni smérnice v archivu
Skoly se fidi Skarta¢nim fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvetejnénim.

Smérnice nabyva Gc¢innosti dnem: 1. 1. 2024

V BenesSové dne 2. 1. 2024

Mgr. Svatopluk Cesak, v. r. Hana Bultasova 5
teditel Skoly vedouci vychovatelka SD

Priloha €. 1 - Stanoveni tplaty
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Zakladni skola a matefska skola Benesov

ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C. 15

Vypracovala: Hana Bultasova, vedouci $kolni druziny
Schvélil: Mgr. Svatopluk Cesak, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 26. 6. 2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2023

Smérnice nabyva uinnosti ode dne: 1.9.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatku, které tvoti soucast
tohoto predpisu.

Stanoveni uplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druziné

Podle § 11 a §14 vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni, a vyhlasky
¢.423/2020 Sb.

stanovuji

vy§i uplaty za zajmové vzdélavani v SD pro §kolni rok 2023/2024 takto:
1. Neomezena dochazka 180 K¢ / mésic

2. PteruSeni delsi nez 5 dnti provozu
v kalenddinim mésici 45 K¢/ za 1 tyden provozu

V Benesove 16. 6. 2023
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